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“ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE ON-LINE” 

Per l’aggiornamento dell’Elenco di Ateneo di operatori, approvato con atto del Direttore 

Generale prot. 56028 del 28/04/2022 e aggiornato con atti prot. 62605 del 08/05/2023, 
prot. 170469 del 7/12/2023, prot. 72162 del 22/5/2024, prot. 167575 del 28/11/2024 e 

prot. 49648 del 10/04/2025, per il conferimento di servizi attinenti all’architettura e 
all’ingegneria, ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett b) ed e) del D.Lgs 36/2023 e s.m.i., in 

particolare: incarichi di progettazione coordinamento sicurezza in fase di progettazione 
ed esecuzione, direzione lavori, collaudo, verifiche progettazione ed altri servizi tecnici, 
di importo inferiore alla soglia  di cui all’art. 14, co.1, lett.c) del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i. 

 

ISCRIZIONE ON LINE 

L'iscrizione può essere fatta esclusivamente tramite Internet, dalle ore 09.00 del 
giorno 01/10/2025 fino alle ore 12.00 del giorno 31/10/2025 registrando la 
propria candidatura, entrando nel sito web di Ateneo  

https://www.unipi.it/elencoprofessionisti e collegandosi all’indirizzo 

https://elencoprofessionisti.unipi.it (riportato nella pagina citata). 

 
E’ consentita l’iscrizione per una o entrambe le fasce funzionali (Fascia 1: incarichi 

di importo inferiore a € 40.000,00; - Fascia 2: incarichi di importo pari o superiore a € 
40.000,00 e inferiore alla soglia di cui all’art. 14, co.1, lett.c) del D.Lgs. 36/2023 e 
s.m.i., sussistendone i requisiti; per ciascuna fascia è consentita l’iscrizione ad uno o 

più settori di competenza, sussistendone i requisiti. Le fasce e i settori per i quali si 
richiede l’iscrizione devono essere, rispettivamente, selezionati barrando le 

relative caselle. 
 
Sono esclusi e pertanto non saranno ammessi coloro che richiederanno nello 

stesso Settore e nella stessa Fascia l’iscrizione: 

- contemporaneamente in più di un raggruppamento; 
- contemporaneamente in forma singola e in raggruppamento/consorzio stabile con 

altri operatori;  
- contemporaneamente come professionista singolo e come 

amministratore/socio/dipendente/consulente o collaboratore di Consorzio/Società 
di Ingegneria/Professionisti o studio associato;  

l’esclusione opera per il Settore prescelto,  nell’ambito della stessa Fascia, a 
carico di tutti i soggetti coinvolti e precisamente: 

- a carico di tutti i raggruppamenti; 
- a carico del singolo soggetto e del raggruppamento/i o Consorzi/Società /studio 

associato di cui il soggetto è parte. 

DOMANDA 

In caso di professionisti singoli, associati, società tra professionisti, società di 
ingegneria, consorzi, consorzi stabili, la domanda dovrà essere compilata dal libero 

professionista/legale rappresentante.  

https://www.unipi.it/elencoprofessionisti
https://elencoprofessionisti.unipi.it/
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In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, la domanda dovrà essere compilata dal 
soggetto/legale rappresentante dell’operatore indicato come Mandatario capogruppo, 

per conto di coloro che del raggruppamento, GEIE, faranno parte. 
 
Unitamente alla Domanda dovranno essere caricati i files del “Curriculum” (Allegato 

1) e della “Dichiarazione requisiti” firmata digitalmente (Allegato 2) secondo le 
modalità indicate nell’Avviso di aggiornamento dell’elenco di operatori. 

 
Nel caso di RTP/GEIE dovranno inoltre essere caricati i files della “Dichiarazione 
requisiti mandanti RTP/GEIE” firmati digitalmente (Allegato 3). 

 

Le fasce e i settori per i quali si richiede l’iscrizione devono essere, rispettivamente, 
selezionati barrando le relative caselle.  
 
Nella domanda deve essere, altresì indicato il possesso dei requisiti specifici obbligatori 
per l’iscrizione ai settori: 

 
-  6. Prevenzione incendi. Iscrizione negli elenchi del Ministero ex D.Lgs 139/2006. 

-  7. Acustica.   Iscrizione nell’elenco del Ministero ex L 447/1995 
- 11. Sicurezza nei cantieri temporanei e mobili Per il Coordinamento per la 

sicurezza in fase di progettazione e di esecuzione: possesso di abilitazione specifica 

ex D.Lgs 81/2008. 
- 13. Verifica Progettazione: possesso dei requisiti specifici di cui all’art. 42 e di 

cui all’allegato I.7 del D.Lgs. 36/2023; agli iscritti in questa categoria viene 
richiesto di indicare l’accreditamento ai sensi della norma europea UNI CEI EN 
ISO/IEC 17020 ovvero il sistema interno di controllo di qualità specifici per la 

verifica della progettazione di cui si dispone ai fini della validazione dei progetti; 
. 

Nella domanda dovrà inoltre essere indicato, se posseduto, per i settori: 1. Opere 
edili, 3. Impianti elettrici e speciali, trasmissione dati e fonia, 4. Impianti 
meccanici, uno dei seguenti requisiti per la redazione della diagnosi energetica:  

 
• EGE (con riferimento alla norma UNI CEI 11339) e già oggetto di certificazione 

attraverso organismi accreditati secondo la norma internazionale ISO/IEC 
17024; 

•  Auditor energetico – AE (con riferimento alla norma UNI CEI 16247 parte 5) e 

di prossima certificazione attraverso organismi accreditati secondo la norma 
internazionale ISO/IEC 17024. 

CURRICULUM 

Deve essere allegato un solo file, in formato pdf: 

a) in caso di singolo professionista che si iscrive per conto proprio dovrà essere allegato 
il file del curriculum personale; 

b) in caso di società/professionisti associati/ consorzi/ consorzi stabili, dovrà essere 
allegato il file del curriculum della società/ dei professionisti associati/ del consorzio;  

c) in caso di RTP/GEIE dovrà essere allegato un unico file del curriculum riferito a tutti 
i componenti della RTP/GEIE. 
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Il curriculum dovrà essere compilato in conformità al modello fac simile (Allegato 1 
all’Avviso per l’aggiornamento dell’Elenco operatori). 

I professionisti singoli, associati, le società tra professionisti, le società di ingegneria, i 
consorzi, consorzi stabili, i GEIE, i raggruppamenti temporanei tra i predetti soggetti, 
potranno indicare, per ciascun settore di competenza prescelto, un massimo di n. 10 

prestazioni concluse nell’ultimo decennio. 

 

Per ogni incarico riportato dovrà precisarsi:  

-Tipologia di prestazione:  
- progettazione, 

- direzione lavori, 
- coordinamento sicurezza, 

- collaudo,  
- verifica progettazione e/o altri servizi tecnici;  

-Committenza;  

-Oggetto;  
-Importo dei lavori;            (N.B. per i soli settori 6.Prevenzione incendi e 7. 

Acustica: va indicato l’importo del compenso professionale); 
-Anno di esecuzione della prestazione;  
-Nominativo del soggetto che ha svolto l’incarico.   

 

DICHIARAZIONE REQUISITI 

La “Dichiarazione requisiti” dovrà essere compilata e firmata digitalmente  o 

resa con firma olografa allegando un documento di identità in 

corso di validità, in conformità al modello fac-simile (allegato 2 all’ Avviso per 

l’aggiornamento dell’Elenco operatori). 
 

Unitamente alla Domanda e al Curriculum dovrà essere caricato il file della 
“Dichiarazione requisiti” e nel caso di RTP/GEIE dovranno essere inoltre caricati i files 
della “Dichiarazione requisiti mandanti RTP/GEIE” (allegato 3 all’ Avviso per 

l’aggiornamento dell’Elenco operatori). 
 

La dichiarazione requisiti deve essere resa dai seguenti soggetti: 

- In caso di professionisti singoli, associati, società tra professionisti, società di 
ingegneria, consorzi, la “Dichiarazione requisiti” dovrà essere resa e firmata 

digitalmente o resa con firma olografa con documento di identità in corso 
di validità dal soggetto/legale rappresentante.  

 
- In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, la “Dichiarazione requisiti” dovrà 

essere resa e firmata digitalmente o resa con firma olografa con documento 

di identità in corso di validità: 
 

1) dal soggetto/legale rappresentante dell’operatore indicato come 
Mandatario capogruppo del RTP/GEIE;  
 

2) la dichiarazione di cui al punto 1. del modello “Dichiarazione 
requisiti” dovrà, altresì, essere resa e firmata digitalmente o resa con 

firma olografa con documento di identità in corso di validità, da ciascun 



 

4 
 

soggetto mandante dell’operatore riunito in forma di raggruppamento, 
compilando la “Dichiarazione requisiti mandanti RTP/GEIE” (Allegato 3 

all’Avviso per l’aggiornamento dell’Elenco operatori).  

N.B. La firma digitale deve essere in formato PAdES; pertanto si invita a 
verificare che la/le firma/e sia/siano stata/e apposta/e nel formato richiesto 

(PAdES). 
 

 

Nel caso di richiesta di iscrizione alla Fascia 2: incarichi di importo pari 
o superiore a € 40.000,00 e inferiore alla soglia di cui all’art. 14, co.1, 

lett.c) del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i.: 
 
I professionisti singoli, associati, le società tra professionisti, le società di ingegneria, i 

consorzi, consorzi stabili, i GEIE, i raggruppamenti temporanei tra i predetti soggetti, 
dovranno indicare, per ciascun settore di competenza prescelto (ad esclusione dei 
settori 6. prevenzione incendi; 7. acustica), di avere svolto per enti pubblici o 

soggetti privati nel decennio antecedente la presentazione della domanda di iscrizione 
al presente elenco, incarichi di servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, conclusi 

con esito positivo, riguardanti lavori (massimo dieci) appartenenti al/ai settore/i per 
il/i quale/i si richiede l’iscrizione, per un importo globale dei lavori, per ciascun 
settore, non inferiore ad € 1.000.000,00 (euro un milione/00). 

Per ogni incarico riportato dovrà precisarsi: 

-Tipologia di prestazione:  

- progettazione, 
- direzione lavori, 
- coordinamento sicurezza, 

- collaudo,  
- verifica progettazione e/o altri servizi tecnici;  

-Committenza;  
-Oggetto;  
-Importo dei lavori;  

-Anno di esecuzione della prestazione;  
-Nominativo del soggetto che ha svolto l’incarico.   

 

N.B.: E’ NECESSARIO COMPILARE UN’APPOSITA TABELLA PER OGNI 
SINGOLO SETTORE PER IL QUALE SI RICHIEDE L’ISCRIZIONE PER LA 

FASCIA 2. 
 
Per i settori: 6. prevenzione incendi; 7. acustica I professionisti singoli, associati, 
le società tra professionisti, le società di ingegneria, i consorzi, consorzi stabili,  i GEIE, 

i raggruppamenti temporanei tra i predetti soggetti, dovranno indicare di avere 
svolto per enti pubblici o soggetti privati nel decennio antecedente la presentazione 

della domanda di iscrizione all’elenco in parola, incarichi di servizi attinenti 
all’architettura e all’ingegneria, conclusi con esito positivo, (massimo dieci incarichi) 
appartenenti al settore per il quale si richiede l’iscrizione, per un importo 

complessivo del compenso professionale, per ciascun settore, non inferiore a 
€ 100.000,00 (euro centomila/00). 

 
 

Per ogni incarico riportato dovrà precisarsi: 
-Tipologia di prestazione;  
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-Committenza;  
-Oggetto; 

-Importo dei compensi professionali; 
-Anno di esecuzione della prestazione;  
-Nominativo del soggetto che ha svolto l’incarico.   

 

NB E’ NECESSARIO COMPILARE UN’APPOSITA TABELLA PER OGNI 
SINGOLO SETTORE PER IL QUALE SI RICHIEDE L’ISCRIZIONE PER LA 

FASCIA 2. 

 

MODALITÀ DI COMPILAZIONE DOMANDA E INSERIMENTO CURRICULUM E 

DICHIARAZIONE REQUISITI 

Per consultare e visualizzare i campi relativi alle maschere già compilate e salvate si 

raccomanda di utilizzare solo i bottoni e comandi interni all'applicazione e non i pulsanti 
avanti e indietro del browser. 

Completato l’inserimento dei dati, incluso il caricamento degli allegati richiesti 

(“Curriculum”, “Dichiarazione requisiti”, eventuale “Dichiarazione requisiti mandanti 
RTP/GEIE”), dovrà essere confermata la richiesta di iscrizione. Successivamente il 

sistema assegnerà un numero identificativo che sarà mostrato a video e inviato 
all’indirizzo e-mail specificato nella domanda.  

Si raccomanda di prendere visione dell’avviso di aggiornamento pubblicato nel quale 

sono contenute le informazioni e tutte le indicazioni concernenti la presentazione delle 
richieste di inserimento. Nel caso pervengano, entro i tempi previsti, più domande on 

line di iscrizione da parte del medesimo soggetto sarà considerata valida l’ultima 
domanda di iscrizione pervenuta in tempo utile.  

 

Gli operatori già iscritti nell’elenco mantengono l’iscrizione per tutto il 

periodo di validità quadriennale dell’elenco, decorrente dal 

28/04/2022. 
 
Gli operatori già iscritti nell’elenco, possono, comunque, presentare una nuova domanda 
di iscrizione compilandola in tutte le sue parti, seguendo le modalità di cui al presente 

avviso di aggiornamento. In tal caso, la nuova iscrizione sostituirà totalmente la 
precedente.  

 

Informazioni e chiarimenti: tramite mail a elencoprofessionisti@unipi.it; tel. 050 
2212590 / 2212254. 

 
 

TERMINI DI APERTURA PER LE ISCRIZIONI 

Gli operatori potranno iscriversi dalle ore 09.00 del giorno 01/10/2025 fino alle 
ore 12.00 del giorno 31/10/2025. 

mailto:elencoprofessionisti@unipi.it

