
 
Ai Responsabili delle strutture didattiche, di ricerca     

                e di servizio costituite in centri di spesa 

           Ai Coordinatori amministrativi delle strutture    

                didattiche, di ricerca e di servizio 

Ai Segretari Amministrativi 

Al Direttore del Sistema Bibliotecario di Ateneo 
 

Ai Direttori delle Scuole di Specializzazione 
 

All’Economo dell’Amministrazione Centrale 
 
 

Oggetto:  ricognizione inventariale di Ateneo 

 

Gentili Professori, Cari Colleghi, 

facendo seguito a quanto comunicato nel corso dell’incontro con coordinatori e segretari del 24 

giugno scorso, si trasmettono, in allegato, le istruzioni per procedere alle sistemazioni contabili 

conseguenti al completamento della ricognizione “materiale” dei beni mobili presenti nelle 

strutture dell’Ateneo. 

Riguardo a quanto riportato nelle istruzioni allegate, si ritiene opportuno evidenziare quanto 

segue: 

- le sistemazioni contabili (con emissione dei conseguenti buoni di carico e scarico) possono 

essere iniziate solo una volta che siano stati compilati, datati e sottoscritti (e inviati, in un 

esemplare, all’Amministrazione Centrale) i modelli allegati al “Vademecum” trasmesso alle 

strutture unitamente alla nota del 16 marzo con la quale veniva avviata la procedura di 

ricognizione; 

- alcune operazioni di carico/scarico hanno subito delle modifiche, sottolineate, rispetto a 

quanto riportato nel “Vademecum”; 

- le nuove funzionalità dell’applicativo “Modulo Patrimonio” non sono ancora accessibili. 

Seguirà a breve una comunicazione a mezzo posta elettronica a coordinatori e segretari che 

ne comunicherà l’avvenuta operatività. 



Si ricorda, infine, che il termine ultimo per il completamento della fase di ricognizione 

“materiale” è il 31 luglio 2011 (eccezion fatta, come già comunicato, per le strutture che 

abbiano necessità di una proroga -al massimo fino al 15 settembre-), mentre l’intera 

ricognizione (con l’adozione di tutti i necessari adempimenti contabili) si dovrà concludere, 

improrogabilmente, entro il 30 novembre 2011. 

 

                                                           Il Direttore amministrativo 

               (Dr. Riccardo Grasso) 


