
Guida illustrata per l’iscrizione all’appello di laurea 
 

1) collegarsi al portale studenti “Alice” all’indirizzo www.studenti.unipi.it 
2) cliccare sulla voce “login” del menù ed inserire quindi i propri username e password forniti 

all’atto dell’immatricolazione 
 
 

 
 

3) cliccare sulla voce “conseguimento titolo”  e quindi sulla 

voce “domanda di laurea”  
4) selezionare l’appello di interesse tra quelli presenti nella lista, facendo attenzione alla data di 

inizio appello 

 
Una volta scelto l’appello, procedere con il pulsante “conferma”. 
N.B. nel caso in cui compaiano due appelli con la stessa data di inizio, selezionare quello 
con l’anno accademico più basso (es. se vi sono due appelli, uno per l’a.a. 2005/2006 e 
l’altro per il 2006/2007, che iniziano entrambi il 15/01/07, selezionare quello 2005/2006). 
 

5) controllare i dati riportati nella tabella riassuntiva e procedere con il pulsante “conferma”. 
6) Nella maschera che segue, indicare l’elenco degli esami che devi  ancora sostenere 

 
Una volta inseriti tutti gli esami, cliccare sul pulsante “conferma”. 
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N.B. la data deve essere inserita nel formato gg/mm/aaaa 
 
Nel caso in cui gli esami siano già stati tutti sostenuti, selezionare la corrispondente 
affermazione e cliccare su “conferma”. 
 

 
7) Nella maschera controllo esami, inserire gli esami che non risultano pervenuti alla segreteria 

studenti e che non sono pertanto registrati nel sistema informativo, facendo un raffronto con 
il proprio libretto. 

 
Cliccando su “clicca qui”, si aprirà l’elenco degli esami sostenuti in modo da rendere più 
agevole il controllo degli stessi. 
Qualora si riscontrino delle differenze, riportare gli esami non registrati negli appositi spazi. 
Per procedere cliccare su “conferma”. 
 

8) Riportare nell’apposito spazio il titolo della tesina, il cognome e nome del relatore e 
qualsiasi altra comunicazione che possa essere utile per la segreteria studenti (ad es. 
eventuali esami sostenuti in più oltre quelli necessari per il conseguimento del titolo da 
escludere dal calcolo della media). 
E’ importante indicare un proprio recapito telefonico (possibilmente cellulare) per 
comunicazioni urgenti da parte della segreteria. 
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9) la maschera successiva è riservata a coloro che conseguono il titolo di un corso di laurea 

triennale. 

 
10) Nella maschera successiva leggere attentamente ogni affermazione e selezionarla. Al 

termina cliccare su procedi. 

 
11) Al termine della procedura, stampare la ricevuta di avvenuta iscrizione all’appello di laurea. 

 

 
IMPORTANTE: La ricevuta costituisce l'unico documento comprovante la corretta iscrizione 
all'appello di laurea. Pertanto, in caso di contestazione, è ammesso solo lo studente in grado di 
esibirla. 
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Riservato ai laureandi dei corsi di laurea specialistica o laurea vecchio ordinamento 

 
I suddetti studenti, dopo aver selezionato l’appello, sono tenuti ad indicare il titolo della tesi ed 
il proprio relatore attraverso le maschere di seguito riportate. 
 
Indicare il titolo della tesi e le altre informazioni richieste e cliccare sul pulsante “conferma” 

 
Nella maschera successiva, digitare il cognome del proprio relatore e cliccare sul pulsante cerca. 

 
Nel momento in cui il sistema propone l’elenco dei docenti trovati, selezionare il proprio 
relatore facendo attenzione al dipartimento di appartenenza. 
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