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FAQ - Domanda di conseguimento titolo

Dove trovo le scadenze per I'appello di laurea?
Le date e le scadenze riferite agli appelli di Laurea sono consultabili alla pagina Calendari appelli di Laurea.

E possibile presentare domanda di laurea in ritardo?

La scadenza per la presentazione della domanda di conseguimento titolo & fissata indicativamente a 30 giorni dall’inizio dell’appello (per le date
specifiche consulta la pagina Calendari appelli di Laurea). Per presentare domanda di laurea in ritardo, contatta, tramite il tuo indirizzo di
posta istituzionale, il referente della tua area didattica della segreteria studenti. Dovrai compilare un modulo cartaceo e pagare un'ammenda
non rimborsabile di € 200,00 (il modulo cartaceo e le modalita di pagamento ti saranno inviate dal referente della tua area didattica). Ricorda
che ¢ possibile presentare domanda in ritardo fino a 15 giorni prima dell’inizio dell’appello.

Non ho tutti gli esami pronti, posso comunque fare domanda di laurea?

Puoi presentare la domanda di laurea anche se non hai ancora sostenuto tutti gli esami previsti dal tuo corso di studio. Sono infatti fissate
due scadenze separate per la presentazione della domanda di laurea e per il caricamento dei relativi allegati. La domanda deve essere caricata
30 giorni prima dell’inizio dell’appello. La documentazione da allegare alla domanda (tra cui 'autodichiarazione degli esami) puo invece essere
caricata entro i 15 giorni dall’inizio dell’appello. Nel caso in cui tu non riesca a sostenere tutti gli esami in tempo, potrai annullare la domanda e
ripresentarla per I'appello successivo senza alcun onere a tuo carico.

E possibile presentare domanda di conseguimento titolo anche se non ho gli allegati pronti?

E possibile inserire la documentazione richiesta in allegato anche in un momento successivo alla presentazione della domanda di
conseguimento. Abbi cura di portare a termine la procedura: non ti fermare alla pagina che chiede di caricare gli allegati, ma vai avanti alla
successiva e clicca su “Completa domanda di conseguimento titolo”. Una volta che avrai completato la domanda di conseguimento titolo,
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ricorda di caricare gli allegati sul portale Alice entro 15 giorni dall’inizio dell’appello.

Ho gia inserito i dati relativi alla tesi sul portale Alice, posso comunque modificare il titolo e relatore di tesi?

Se sei iscritto a un corso di laurea triennale, il titolo e il nome del relatore di tesi possono essere modificati fino a 15 giorni prima dell’inizio
dell’appello (termine ultimo per caricare gli allegati sul portale Alice).

Se sei iscritto a un corso di laurea magistrale, specialistica o di vecchio ordinamento, il titolo e i nomi dei relatori di tesi non sono piu
modificabili una volta creato il frontespizio elettronico (in caso di necessita di modificare titolo e nomi dei relatori dopo la generazione del
frontespizio elettronico, scrivere a etd@sba.unipi.it mettendo in copia il referente del corso di studio, che provvedera a comunicare il
cambiamento dei relatori di tesi al Dipartimento).

Ho fatto domanda di conseguimento titolo ma vorrei rimandare I'esame di Laurea ad un appello successivo, come

posso fare?

Ricorda che l'iscrizione effettuata su Alice vale per un solo appello. Se decidi di rimandare I'esame ad un appello successivo, devi accedere
nuovamente alla tua area riservata del portale Alice, cliccare sulla voce "Conseguimento titolo" e procedere con la funzione "Annulla
domanda". La domanda puo0 essere annullata tramite il portale Alice fino a 15 giorni prima dell'inizio dell'appello. Dopo tale termine, la rinuncia
dovra essere comunicata in segreteria studenti tramite e-mail al referente della tua area didattica della segreteria studenti.

Per gli studenti di corsi di laurea magistrale, specialistica o di vecchio ordinamento: nel caso tu abbia gia compilato il frontespizio elettronico,
dovrai comunicare la rinuncia all'appello di laurea anche allo staff ETD, scrivendo a etd@sba.unipi.it. | dati che hai immesso fino ad allora nel
portale ETD saranno cancellati, cosi da permetterti di ricominciare ex novo l'iter della tesi elettronica.

A questo punto, potrai ripetere la procedura di iscrizione per I'appello successivo. Ricorda che non & previsto alcun onere a tuo carico per la
rinuncia all'appello di laurea.

Se mi laureo a febbraio, posso evitare di pagare la rata di settembre?

Se ti laurei in un appello che ricade nell’a.a. precedente, non sei tenuto a pagare la contribuzione per I'anno accademico corrente. Nel caso in
cui tu abbia pagato la prima rata del contributo annuale, questa viene rimborsata d’ufficio dopo il conseguimento del titolo.

ATTENZIONE: se sei uno studente della laurea triennale e in fase di conseguimento titolo ti sei espresso in merito alla prosecuzione a un corso
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di laurea magistrale o ad un corso di transizione, sarai tenuto al pagamento delle tasse dell’anno accademico in corso.
Per informazioni pil approfondite, consulta la pagina Studenti laureandi.

Non sono sicuro di laurearmi entro febbraio, posso evitare di pagare la rata di settembre?

Se non sei certo di conseguire il titolo entro febbraio, puoi presentare una Domanda di attesa laurea entro i termini indicati sulla pagina
Studenti laureandi. Questo ti permettera:

- in caso di conseguimento del titolo, di evitare di pagare la contribuzione per I'anno accademico corrente;

- in caso di mancata laurea entro febbraio, di regolarizzare la tua posizione con il pagamento della | e Il rata e di presentare richiesta di
riduzione della contribuzione universitaria per condizione economico-patrimoniale entro il mese di marzo, senza il pagamento di alcuna
indennita di mora.

Per verificare se possiedi i requisiti per presentare una Domanda di attesa laurea, consulta la pagina Studenti laureandi.

ATTENZIONE: La Domanda di attesa laurea non costituisce una domanda di conseguimento titolo.

Sono uno studente della magistrale e ho il creato il frontespizio elettronico della tesi sul portale ETD, devo firmarlo?
Se il tuo relatore ha sottoscritto il frontespizio con firma digitale, NON devi firmalo, altrimenti il documento perde la sua validita. Se invece il
tuo relatore ha firmato il frontespizio in originale e ti ha restituito una scansione, puoi omettere la firma.

La firma digitale del relatore & fortemente consigliata.

Per informazioni piu dettagliate, consultare la pagina Esami di Laurea.

Ho selezionato un corso di laurea magistrale in fase di domanda di conseguimento titolo, quando vedro la domanda di
iscrizione al corso sul portale AmmisioneLM?

Se in fase di domanda di conseguimento titolo hai selezionato un corso di laurea magistrale, sara generata una domanda di ammissione che
viene caricata automaticamente sul portale AmmissioneLM una volta che la tua laurea triennale viene registrata e la relativa carriera viene
chiusa per conseguimento titolo.
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RICORDA: Selezionare un corso di laurea magistrale in fase di domanda di conseguimento titolo costituisce una vera e propria manifestazione
della volonta di proseguire il percorso di studio.

Sono uno studente della triennale e mi laureo a febbraio, cosa comporta selezionare un corso di laurea magistrale in
fase di domanda di conseguimento titolo?

Selezionare un corso di laurea magistrale in fase di domanda di conseguimento titolo genera una vera e propria domanda di ammissione al
corso che viene caricata sul portale AmmissioneLM (il portale che gestisce le domande ai corsi di laurea magistrale). Il portale apre a fine
luglio, con l'inizio delle immatricolazioni, e chiude a inizio gennaio. (Per informazioni piu dettagliate consulta la pagina dedicata).

La domanda di iscrizione al corso di laurea magistrale viene caricata su AmmissioneLM una volta che la tua laurea triennale viene registrata e la
relativa carriera viene chiusa per conseguimento titolo.

Se sei uno studente della triennale e ti laurei dopo che il portale AmmissioneLM é chiuso (da gennaio a luglio), la domanda di iscrizione al corso
viene comunque presa in carico dalla segreteria, ma sarai immatricolato al corso di laurea magistrale con I'apertura delle immatricolazioni per
I’'anno accademico successivo. Per il tempo che intercorre tra la data in cui hai conseguito il titolo e I'apertura delle immatricolazioni, sarai
iscritto d’ufficio ai Corsi Singoli di Transizione nell’a.a. corrente. Questo ti permette di seguire le lezioni e dare esami (quindi di avvantaggiarti sul
piano di studi) prima di essere effettivamente iscritto alla laurea magistrale. Attento pero, essere iscritto ai corsi di transizione comporta il
pagamento dell’intera contribuzione per I’anno accademico corrente.

Quando posso considerare perfezionata/conclusa la procedura per presentare domanda di conseguimento titolo?
La procedura e conclusa SOLO quando il portale Alice offre la possibilita di stampare la ricevuta di presentazione della domanda.

Nella pagina successiva a quella di caricamento degli allegati, clicca su “Completa la domanda”. Apparira una pagina di riepilogo che offre il
pulsante “Stampa domanda”. Scarica la ricevuta e conservala con cura: costituisce I'unico documento comprovante la corretta iscrizione
all'appello di laurea.
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